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AurDno-2026-87
Päätös sivistystoimen palvelusihteerin valinnasta

Sivistystoimen palvelusihteerin vakituinen toimi oli haettavissa Kuntarekry-​ ja 
Työmarkkinatori -​palveluissa ajalla 27.1.-​22.2.2026. Määräaikaan mennessä toimea 
haki 100 hakijaa,​ joista kuusi hakemuksen,​ koulutuksen ja työkokemuksen perusteella 
parhaiten tehtävään soveltuvaa kutsuttiin haastatteluun. Yksi haastateltavista perui 
tulonsa haastatteluun. 

Hakijat haastateltiin 4.3.2026. Haastattelijoina toimivat hyvinvointijohtaja,​ 
varhaiskasvatuspäällikkö sekä vt.rehtori.

Tehtävässä edellytettiin soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai ammatillista 
perustutkintoa. Eduksi katsottiin työkokemus asiakaspalvelutehtävistä sekä 
vastaavista hallinnollisista tehtävistä. Palvelusihteerin tehtäviin kuuluvat erilaisten 
ohjelmien ja asianhallintajärjestelmien pääkäyttäjänä toimiminen,​ varhaiskasvatuksen 
ja perusopetuksen laskutus sekä keskeisenä osana asiakaspalvelu.  

Hakemuksen,​ työkokemuksen ja haastattelun perusteella tehtävään soveltuu 
parhaiten sihteerin koulutuksen suorittanut Minna Ekroos. Varalle valitsen Cecilia 
Gardemeisterin. 

Työsuhde alkaa 1.4.2026 tai sopimuksen mukaan. Sivistystoimen palvelusihteerin 
tehtäväkohtainen palkka on 2602,​69 euroa. Koeaika on kuusi kuukautta.

Päätöksen peruste
Hallintosääntö §44 Palvelussuhteeseen ottaminen: esihenkilö valitsee alaisuudessaan 
työskentelevän muun henkilöstön.

Päätös
Päätän valita Auran kunnan sivistystoimen palvelusihteerin toimeen Minna Ekroosin ja 
varasijalle Cecilia Gardemeisterin edellä selosteessa mainituin perustein.

Tiedoksi
Hakijat,​ palkanlaskenta,​ hyvinvointilautakunnan pj.

Allekirjoitus

Jaana Ranta-​aho
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Oikaisuvaatimus
§ 3

Oikaisuvaatimusohje
Päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Päätökseen ei saa 
hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä  se,​ johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen,​ 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa tai kunnan 
jäsen. Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. 
OIkaisuvaatimus on toimitettava Auran kunnan kirjaamoon viimeistään määräajan 
viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan päättymistä. Asianosaisen katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon,​ jollei muuta näytetä,​ seitsemän päivän kuluttua kirjeen 
lähettämisestä tai saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen 
tiedoksisaantitodistukseen merkittynä aikana. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen 
päätöksestä tiedon seitsemäntenä päivänä siitä,​ kun pöytäkirja on asetettu yleisesti 
nähtäväksi.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava
-​ valittajan nimi,​ asuinkunta,​ postiosoite ja puhelinnumero,​ joihin valittajalle voidaan 
toimittaa asiaa koskevat ilmoitukset
-​ päätös,​ johon haetaan muutosta
-​ miltä osin päätöksestä valitetaan ja muutos,​ joka siihen vaaditaan tehtäväksi
-​ muutosvaatimuksen perusteet

Oikaisuvaatimuksen muoto:
Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisesti. Myös sähköinen asiakirja täyttää vaatimuksen 
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimusviranomainen:
Auran kunnan Hyvinvointilautakunta
Tuulentie 1,​ 21380 Aura
Käyntiosoite: Tuulentie 1,​ Aura
Sähköposti: kunta@aura.fi
Aukioloajat: klo 9.00 -​ 15.00

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä voi pyytää Auran kunnan kirjaamosta.
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